Jednaci rad

Zastupitelstva obce Postfizin

schvaleny usnesenim Zastupitelstva obce Postfizin

gislo 4/4 _ 2 ze dne 21. 12. 2022



Zastupitelstvo obce PostfiZin (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s §
96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zakon o obcich®) tento
Jednaci fad Zastupitelstva obce Postfizin (dale jen ,jednaci fad*):

&i.1

Jednaci fad upravuje ndlezitosti pfipravy, svolavani a prubéhu zasedani
zastupitelstva, nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly jejich
pinéni, prava a povinnosti UCastnikli zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani
a dalSi organizacni zaleZitosti souvisejici s innosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni
zasedani zastupitelstva se fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zakonem
0 obcich.

Cl. 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce dle zakona
(zejména zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech pfenesené
pUsobnosti, stanovi-li tak zakon o obcich ¢i zvlastni pravni piedpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo
muze vyhradit i dal8i pravomoci v samostatné plisobnosti, nejsou-li zadkonem
vyhrazeny jinému organu.

cl.a
lani i
1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.
2. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Postfizin .

3. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zakonem stanovenych pfipadech
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespori jedna tfetina ¢lenll zastupitelstva
nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby
se konalo nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla Zadost doruéena obecnimu
Uradu.

5. Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva zvefejni Obecni Ufad obce Postfizin na tredni desce, stejné tak
jako zpusobem umoznujicim dalkovy pristup (napf. elektronicka Ufedni deska
pristupna z webovych stranek obce), a to vzdy alespof 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva.



Pii z ani t

. Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve
spolupraci s obecnim uradem.

. Datum, &as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel
(obvykle starosta).

. Svolavatel (obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva a

uréuje odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbomych podkladi pro
zasedani zastupitelstva.

. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové a vybory.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky,
pfipadné v listinné podobé prostiednictvim podatelny obecniho ufadu tak, aby
byly obecnimu ufadu doruéeny nejpozdéji 10 dnu pred zasedanim
zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni navrhu podanych v
pozd&jsi Ihaté rozhodne zastupitelstvo v ivodu pfisluSného zasedani.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat strucnou divodovou
zpravu, konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladané
problematiky, na jejimz zakladé lze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti
zastupitele pfi jeho hlasovani o navrhu pfisluSného usneseni.

. Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelum
rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji 7 dni pred pfislusSnym zasedanim.
Podkladové materidly si Ize od obecniho Ufadu vyzadat rovnéz v listinné
podobé.

(o W]
Pra . i &lend —

. Clen zastupitelstva je povinen zucCastfiovat se zasedani zastupitelstva,
popfipadé zasedani jinych organu obce, je-li jejich Elenem, pinit tkoly, které mu
tyto organy uloZi, hajit z&jmy obc¢anu obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohrozZena vaznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva oznamuje svoji neucast na zasedani zastupitelstva
starostovi (pfedsedajicimu). Pozdni pfichod ¢&i pfedCasny odchod ze zasedani
zastupitelstva oznamuje zastupitel predsedajicimu zasedani a soucasné o této
skute&nosti uvédomuje zapisovatele.



. Ukast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na
prezencni listiné, do niz se zaznamenava rovnéz presny ¢as pozdniho pfichodu
a predcasneho odchodu zastupitelt ze zasedani (zejména s ohledem na jejich
pfitomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni). Prezencni listina je
nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

~ Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvédiuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zaleZitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo ujmu pro n&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade zakona nebo piné moci (stet
zajmu), je povinen sdalit tuto skutecnost pfed zahajenim jednani organu obce,
ktery ma danou zalezitost projednavat. Oznameni je vzdy soucasti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Glen zastupitelstva, jenz uginil vy$e uvedené oznameni

o stfetu zajmu, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

_ (len zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pripominky
a podnéty na starostu, na predsedy vyboru, na statutarni organy pravnickych
osob, jejichz zakladatelem je obec, a na vedouci pfispévkovych organizaci
a organizacnich slozek, které obec zaloZila nebo zridila.

. Podnéty dle ¢l. 5 odst. 5, které nelze vyridit bezprostfedné na misté, budou
vyfizeny pisemné do 30 dna.

¢l.6

 Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popfipadé mistostarosta & jiny clen
zastupitelstva (dale jen predsedajici”).

_ Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech
jeho ¢lenu.

. Ptedsedaijici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po stanoveném
sacatku zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho
pribéhu pfitomna nadpolovicni vétsina véech &lenu zastupitelstva, ukonci
predsedajici sasedani zastupitelstva. Do 15 dnii se kona jeho nahradni
zasedani.

_ V Gvodu zasedani predsedajici konstatuje ushaseni schopnost zastupitelstva
a navrhne schvaleni programu sasedani. Predsedaijici dale uréi zapisovatele
2 okruhu zaméstnancu obce zatazenych do obecniho afadu a predlozi



zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovéfovatell zépisu z fad ¢lenu
zastupitelstva.

6. O zafazeni navrhu na porad jednani prednesenych Vv pribéhu zasedani
zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo.

7. Jednotlivé body programu pred jejich projednanim struéné uvede predsedajici.

8. Pted zahajenim rozpravy umozni p‘fedsedajici zastupcim vyboru seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vyboru k projednavane problematice.

Rozprava

9. V&em vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo predsedajici.
10. Predsedajici disledné dba na vécny prubéh a pracovni charakter zasedani.

11.Do rozpravy s€ zastupitelé i ostatni Ucastnici zasedani pfihlasuji viditelnym
Zvednutim ruky. Pfihlasit se 0 slovo Ize pouze pred ukoncéenim rozpravy.

12.Predsedajici udéli postupné slovo véem prihlasenym Zlenim zastupitelstva,
a to v poradi, v jakém se prihlasili o slovo. Prednostné maze predsedaijici udélit
slovo predkladateli navrhu projednéavaného bodu programu.

13.Pozada-li na zasedani zastupitelstva O slovo &len vlady nebo jim urceny
zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

14.Se souhlasem predsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupiti
osoby v jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li V konkrétnim pfipadé
zastupitelstvo jinak.

15.Zastupitelstvo muze pro jednotlivé body programu, pripadné celé zasedani
schvalit omezuijici opatreni spocivajici ve stanoveni maximalniho poctu
vystoupeni téhoz teénika k témuz bodu programu, stejné tak jako stanovit

maximalni mozny ¢asovy rozsah (délku trvani) jednotlivych vystoupeni.

16.Ukonceni rozpravy muze navrhnout kterykoliv &len zastupitelstva. O navrhu na
ukonéeni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy.



Hlasovani a usneseni

17.Zastupitelstvo  rozhoduje hlasovanim. K platnému  pfijeti usneseni
zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovicni vétsiny
viech &lent zastupitelstva, nestanovi-li v daném piipadé zvlastni pravni predpis
jinak.

18.PFed zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem

hlasovani a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

19. Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu
hlasovat tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo bez
rozpravy.

20.Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje 0 predlozeném navrhu osobné, v souladu se
slibem zastupitele.

21.Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

22.V pribéhu hlasovani mize zastupitel hlasovat ,PRO" navrh, ,PROTI" navrhu,
pripadné se ,ZDRZET* hlasovani. Veskeré udaje o vdech hlasovanich vSech
zastupitell se zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

23 Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni struénost, vécnost,
uréitost a srozumitelnost predkladaného navrhu.

24.V pripadé predlozeni dopliiujicich navrhu, pozménujicich navrhu Ci protinavrhl
(dale jen _alternativni navrhy“) hlasuje zastupitelstvo nejprve 0 téchto
alternativnich navrzich. Bylo-li alternativnich navrha predlozZeno vice, hlasuje
o nich zastupitelstvo v opacném poradi, nez v jakém byly podany.

25. Koneéna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat
vysledkiim jednani zastupitelstva.



ClL.7
Nerugeny priibéh zasedani. poradkova feni

. Nikdo nesmi rusit prib&h zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim
hrubé narusuji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, mize pfedsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

.V prubéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo véem vystupujicim
predsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se
slova svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, prekracuiji-li vymezeny ¢as pro
sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské
republiky & jednaci fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.

¢l 8
— Giri zamtuoiisi

. Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyCerpan a
nikdo se jiz nehlasi o slovo, ukonéi pfedsedaijici zasedani zastupitelstva.

. Predsedaijici rovn&Z ukonéi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni
&i v jeho pribéhu pritomna nadpoloviéni vétsina vSech Elent zastupitelstva. Do
15 dnu poté se kona jeho nahradni zasedani.

ClL.9
Vybory
. Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva

stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.

. V souladu s § 117, odst. 2 zakona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné
financni a kontrolni vybor.

. Finanéni a kontrolni vybory jsou nejméné fficlenné. Jejich cleny nemohou byt
starosta, mistostarosta, ani osoby zabezpecuijici rozpoctové a ucetni prace na
obecnim ufadu.

. Finanéni vybor provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a financnimi
prostfedky obce a plni dal$i Ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

. Kontrolni vybor kontroluje pinéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich
predpis( ostatnimi vybory a obecnim ufadem na Useku samostatné pusobnosti
a plni dal3i kontrolni tkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

. O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, v némz uvede zejména predmét
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatfeni sméfujici k jejich odstranéni.



Zapis podepisuje kontrolu provadejici Clen vyboru a osoba, jejiz Cinnosti se
kontrola tyka.

. Vybor predklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zépisu pfipoji vyjadreni
organu, popfipadé osob, jejichz ginnosti se kontrola tyka.

¢l. 10
Zapi dril zastucliais

. O pribéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a uréeni overovatele.

. Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) pfesny ¢as zahajeni a presny ¢as ukonceni zasedani

c) totoznost predsedajiciho

d) totoznost zapisovatele

e) totoznost ovéfovatell zapisu

f) pocet pritomnych &lent zastupitelstva (vEetné vSech zmén béhem zasedani)
g) totoZnost omluvenych a neomluvenych Elenu zastupitelstva

h) schvaleny program jednani zastupitelstva

i) struény priibéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupujicich

j) kompletni vy&et podanych navrhi na usneseni

k) prab&h a vysledky hlasovani

) schvalena znéni vSech prijatych usneseni véetné jejich Giselnych oznaceni
m) vy&et véech oznameni o stfetu zajmu

n) datum pofizeni zapisu.

. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnu po
skon&eni zasedani a je ulozen na obecnim uUfadu k nahlédnuti. Zapis je
v zakonem pozadované upravé také k dispozici na webovych strankach obce.
Nedilnou soucasti zapisu je prezenéni listina z pfisluSného zasedani
zastupitelstva. Samostatnou pfilohou zapisu je rovnéz obecnim ufadem
zvefejnéna informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva s vyznagenim data zvefejnéni na elektronické uUredni
desce pristupné z webovych stranek obce, stejné tak jako data jejiho
nasledného sejmuti.

. Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje audiozaznam.
. O pfipadnych namitkach &lenu zastupitelstva (popi. ovéfovatell zapisu) proti

zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejblizs§im zasedani
zastupitelstvo.



. Nastane-li v prib&hu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena
platnym pravnim fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zpusobu jejiho feSeni
zastupitelstvo.

. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo muzZe odchylit,
jsou-li spinény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen
nadpoloviéni vétsinou hlast vSech Elenl zastupitelstva. Platnost a ucinnost
jednaciho fadu tim neni dotena.

. Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo obce zruSenim puvodniho a
schvalenim nového usneseni.

. = = . s /) ;
. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim &islo%/4 12022 na svém
zasedani dne 21. 12. 2022.

. Tento jednaci fad nabyva Gc¢innosti dnem 22. 12. 2022. Timto dnem se rusi
jednaci fad schvaleny usnesenim cislo 14/2010 ze dne 24. 11. 2010.

Radim Fojta Mgr. Lucie Koudelkova
starosta obce mistostarostka



